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/)- (I ULUS HALK EGITIMI MERKEZI MUDURLUGU 

• 
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU 

HiZMETiN 
SIRA 

HiZMETiN ADI 
BA~VURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA 

NO SURECi 
(EN GE<;) 

1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarah) 

1 
KayitKabul 2- Dilek<;e veya form 

30 Dakika Halk Egitimi Merkezi Kurslar1 3- Kursun ozelligine gore ogrenim belgesi 
4- Kursun ozelligine gore diger belgeler 

Kayit Kabul ( e kay1t) 

2 
Halk Egitimi Merkezlerinde Kay1t Y aptlrana, 1-Telefon 

1 i~ Giinii Kurs A9Ilacak Say1ya Ula~ilmas1 halinde Bilgi 2- SMS 
verilmesi 
Kay11 Kabul 

3 
Halk Egitimi Merkezlerinde yeti~kinlere yonelik 1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarah) 

15 Dakika I. ve II. Kademe Okuma Y azma Kurslanna Kay1t 2- II Kademe Kursu i9in I. kademe Okuma Y azma Sertifikas1 
i~lemi 

1- Aym egitim programm1 talep eden 12 ki~inin isim listesi. (Okuma ve 
yazma kurslar1 ile unutulmaya yliz tutmu~ geleneksel el sanatlan 

4 Kurs ac;dma talebi 
kurslarmda say1 aranmaz.18 ya~mdan kU9uk kursiyerler i9in veli izin 

7 Giin belgesinin imzalanmas1 gerekmektedir. Kamu Kurum Kurulu~lan ile 
Sivil Toplum Kurulu~lan i~birliginde kurs a<;ilma talebi (Kurs Talep 
yaz1s1, Kursiyer Listesi ( En az 12 ki~ilik liste)) 

1.Kademe Okuma-Yazma Seviye Tespit 

5 
Smav1 l-Dilek9e 

15 giin Okuryazar olup da okuryazarhk belgesi olmayan 2-Nufus Cuzdam ve sureti 
vatanda~lar i9in smav yapilmas1. 

6 
Kurs Bitirme Belgesinin Hazirlanmas1 1- Kurs sonunda yaz1h ve uygulama smavlarmda ba~ar1h olmak ve kursa 

5 Giin devam etmi~ olmak 

Kurs Bitirme Belgesinin Kursiyerlere 
1- Kimlik ibraz1 

7 verilmesi 
2- Kurs sonunda yaz1h ve uygulama smavlarmda ba~ar1h olanlar i9in 

10 Dakika 

Kurs Belgesini Kaybedenlere Beige 
1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarah) 

8 
Diizenlenmesi 

2- Dilek9e 30 Dakika 



1- 9 r:1 Ogrenci Belgesi 1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarah) 
A91k lise ogrencilerine ogrenci belgesi verilmesi 2- Dilek<;e 

15 dakika 

Kayit Y enileme-Y eni Kay1t 1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarah) 
10 

Halk Egitimi Merkezlerinde A91k Ogretim 
~isesinde Okuyan Ogrencilerin Kay1t Y enileme 

2- .~ay1t iicretinin yatmld1gllll gosteren belgenin ash 15 Dakika 

I~lemi 
3- Ogrenim durumu belgesi, Transkript, Diploma vb. 

Ogrenci Kimlik Kart1 1- Kimlilc fotokopisi (T.C.Kimlik Numarah) 
11 A91k ogretim liselerindeki Ogrencilerin kimlik 

kartlanmn duzenlenmesi 
2- 1 adet vesikahk fotograf 

20 Dakika 

12 
Ders Kitaplan 

1- intemetten alman ders se<;iminin yapild1gm1 gosterir 91kti 
A91k Ogretim Lisesi Ders Kitaplarmm dag1tim1 

5 Dakika 

Ba~vuru esnasmda yukanda belirtilen belgelerin d1~mda beige istenmesi, eksiksiz beige ile ba~vuru yapdmasma ragmen hizmetin belirtilen siirede 
tamamlanmamas1 veya yukandaki tabloda baz1 hizmetlerin bulunmad1gmm tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine 
ba~vurunuz. 

ilk Mfuacaat Yeri:Ulus Halk Egitimi Merkezi Mudurlilgil 
isim :Billent OK 
Unvan 
Adres 
Tel 
Faks 

:Kurum Mudilril 
: Mezgeller Mah. Zilbeyde Han1m Cad. No :19 Ulus 
:0 378 4161060 
: 0 378 4161853 

ikinci Milracaat Yeri: Ulus ilc;e Milli Egitim Mudurlilgil 
isim :Levent OK 
Unvan 
Adres 

Tel 
Faks 

:ilc;e Milli Egitim Muduru 
: Mezgeller Mahallesi Zilbeyde Han1m Cad. 

ULUS 
:(0378) 4161160 
: (0378) 4161563 


